UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA AN SON Poc 1ap- Tw do- Hanh phic

‘ QUY CHE
VE VIEC CHI TIEU NOI BQ, QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
THUC HIEN CHE PQ TU CHU CUA UBND XA AN SON NAM 2022

(Ban hanh kém theo OD s6 29/ngay 17/01/2022 ciia UBND xd An Son)

Can ctr Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat td chitc Chinh phu va Luat T chirc
Chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can ctr Luat thyc hanh tiét kiém chéng lang phi ngay 29 thang 11 nam
2005; Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu
vé viéc quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh dbi v6i co quan nha nuéc;

Can cir Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/01/2005
cua Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung bién ché
va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nudc;

Can ctr Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Lién Bo
Tai chinh- B Noi vu quy dinh ché d6 tu chi, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

Sau khi c6 sy théng nhat ciia toan thé can bo cong chirc va Cong doan co
quan, UBND x& An Son xay dung quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y va sir
dung tai san cong dé thuc hién ché do ty chi nhu sau:

PHAN I: PAC PIEM TO CHUC HOAT PONG CUA UBND XA AN SON
I. Chirc nang nhiém vu

1. Chirc nang

UBND xa An Son la co quan hanh chinh Nha nudc dia phuong do HDND
x3 An Son bau. La co quan chap hanh cia HDND, co quan hanh chinh nha nudc
& dia phuong, chiu trach nhiém truéc HDND x4 va co quan nha nudc cap trén.

UBND x3 An Son chiju trach nhiém chap hanh Hién phap, Phap luat, cac vin
ban cua co quan nha nudc cap trén va nghi quyét cia HDND x3 An Son. Nham



bao dam thuc hién chu truong bién phap phat trién Kinh té- Xa hoi va thuc hién
cac chinh sach khac trén dia ban.
UBND xa An Son thyc hién chitc ndng quan 1y nha nuéc ¢ dia phuong, gop
phan bao dam sy chi dao, quan 1y thong nhét trong bd may hanh chinh cip x4,
phudng, thi tran.

2. Nhiém vu
- Xay dung ké hoach phat trién Kinh té- Xa hoi hing nim trinh HDND xa
thong qua dé trinh UBND huyén phé duyét t6 chirc thuc hién.
- T6 chirc thuc hién cac Nghi quyét cia HDND x3 vé viéc phat trién Kinh té-
Xa hoi, quy hoach do thi, xdy dung nép séng van minh, phong chéng cac t€ nan
xa hoi, gilr gin trat tu v€ sinh, trat tuy cong cong, quan ly dan cu trén dia ban.
- Thuc hién mot sé nhiém vu khac ma co quan cép trén giao.
I1. Co ciu to chire bién ché ciia UBND x4 An Son
1. Co céu to chire
T6 chitc bd may UBND x4 An Son bao gom:
a. Pang uy: Bi thu Pang b (Kiém chu tich UBND xa ), Ph6 bi thu Thuong
truc Bang uy, Pho bi thu Dang uy.
b. HDND: Chu tich HDND (Pho bi thu Pang ty ki€ém) va Pho cha tich HDND.
c. UBND: 01 Phé chu tich va 04 Uy vién UBND.
d. Mit trgn, doan thé: Chu tich Mit tran, Chit tich hdi Cyu chién binh, Chu
tich hdi Nong dan, Chu tich hoi Phu Nit, Bi thu Poan thanh nién.
e. Bo phan chuyén mén: Vin phong théng ké, Vian phong Pang iy ndi vu,
Tu phép, Dia chinh, K& toan, Vin hoa x3 héi, Chi huy truong quan su.
f. Cac chirc danh chuyén mon khac.
2. Bién ché ciia UBND x4 An Son
a. Bién ché can bo cong chirc duoc giao: 20 ngudi.
b. Bién ché c6 mit dén 01/01/2022: 17 ngudi.

PHAN II: MUC PiCH VA NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE
I. Muc dich

Tao diéu kién cho co quan chi dong vé str dung bién ché trong quan 1y va
chi ti€u tai san cong.

Sap xép tinh gon bd may, chéng lang phi that thoat trong viéc sir dung lao
dong va chi tiéu tai chinh, nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua st dung kinh phi
quan ly hanh chinh va tang thu nhép cho can b cong chtrec.

Nang cao trach nhi¢m cua ca nhan va t6 chirc ngay cang cao.

Str dung tai san cong ding muc dich phai c¢6 hi€u qua.

St dung tiét kiém ngudn kinh phi tu chu.



II. Nguyén tic xay duwng quy ché

1. Chu tich UBND xa An Son chiu trach nhiém trudc phdp luat va co quan
quéan 1y cap trén vé viéc thuc hién ché do quan 1y chi tiéu kinh phi ty chu.

2. Khong vuot qua ché do chi hién hanh theo vian ban quy dinh ciia nha nudc.

3. Phu hop vdi tinh hinh hoat ddng va nhitng dic diém cua dia phuong.

4. BDam bao cho UBND Xa va can b, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc
giao. Pam bao duoc quyén lgi hop phap cho ngudi lao dong.

5. Trong viéc chi tiéu phai dam bao day du hoa don, chimg tir hop phép.

6. Puoc thio ludn rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

7. C6 sy tham gia ctia to chic Cong doan UBND x3 An Son bang vin ban.
I11. Ciin cir dé xAy dung quy ché

1. Can ctr vao ché d0, tiéu chuan, dinh mirc chi tai chinh ctia nha nuéc quy dinh.

2. Can ct tinh hinh thuc hién qua cac nim vé chi tiéu va sir dung tai san cta
don vi.

3. Can cu vao chuong trinh, ké hoach va cac nhiém vu duogc giao trong
nam; Can ctr vao Dy todn chi ngan sach dugc giao dé thuc hién ché do ty chu.

4. Thu trudng co quan can cu tinh hinh thyc hién nhi€ém vu dugc giao, thuc
hién ché do quan 1y, bé tri kinh phi dugc giao vao muc dich phu hop.

PHAN III: NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO VA TO CHUC
THUC HIEN CHE PO TU CHU
I. N§i dung

1. Vé bién ché

a. Péi véi can bé chuyén trach va cong chive cdp xa

Thuc hi¢n theo Nghi dinh 92/ND-CP, xa An Son thudc xa loai 2 bién ché
duoc giao 20 nguoi.

b. Poi vdi cdn bp khong chuyén trich

Muc phu cap thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 36/2017/QD-UBND
ngay 23/12/2017 ctia UBND tinh Hai Duong vé viéc quy dinh chirc danh va murc
phu cép ddi v6i can bo khong chuyén trach xi loai 2 ¢6 20 nguoi.

2. Noi dung quy ché chi tiéu ndi b thwe hién ché dd tw chi

- Kinh phi giao dé thuc hién tu chu duge xac dinh trén co sé ngan sach Nha
nudc giao hang ndm gom: kinh phi quan Iy hanh chinh cho hoat dong khdi Pang,
HDND, Quan 1y nha nudc va Mit tran cac doan thé.

- Tién luong.

- Phu cap luong.

- Cac khoan déng gop theo luong 23,5% gdm: BHXH, BHYT, BHTN (1%

néu co), kinh phi cong doan.
- Thanh toan dich vu cong cOng.



- Vat tu van phong.

- Thong tin tuyén truyén lién lac.

- Cong tac phi.

- Chi khen thudng.

- Chi sura chira thuong xuyén TSCD.

- Chi nghiép vu chuyén mon.

- Chi hoi nghi so két, tong két.

- Cac khoan chi khac c6 tinh chat thudng xuyén.

3. Kinh phi giao nhung khong thuc hién ché d tw chi

- Chi dy phong phi: Bao gém chi hd trg khic phuc thién tai, bao lut; trg cép
khé khin dot xuat,... thuce hién chi cic nhiém vu dot xuat khac duogc cép c6 tham
quyén giao.

- Chi dau tu tir nguon nhan dan dong gop.

- Chi xay dung co ban.

- Chi tir nguén thu quy dat xa huong 30% (néu cb).

- Chi két du.
I1. Quy dinh chi tiéu cu thé

1. Tién lwong, phu cp va cac khoan déng gop

S6 can bo chuyén trach va cong chirc cia UBND x3, hang thang duoc hudng
lvong theo ngach bac, chirc vu do nha nuéc quy dinh tai Nghi dinh 6 92/2009/ND-
CP ctia Chinh phu va Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP cta Chinh phi.

2. Hop ddng phu viéc

Niam 2022, UBND x3 ¢6 01 can by hop dong.

3. Thanh to4n tién lam thém gio

Thuc hién theo ché do quy dinh cta nha nudc; can cin nhic k¥ cac noi
dung cong viéc dé bb tri lam thém gid hop 1y va duoc b tri nghi bu (néu c6 thé)
duéi sy diéu dong ctia Chu tich UBND xa.

Sau khi thuc hién khoan chi, cac ban nganh chu dong ra soat cong viéc,
phan cong can bo trong pham vi bién ché dugc giao dé dam bao hoan thanh nhiém
vu trong quy thoi gian 8 gid/ngay 1am viéc. Nhiam st dung hiéu qua va tiét kiém
dé chi tra tang thu nhap chung cho toan thé can bd, cong chire trong don vi do
thuc hién ché do tu chit ma c6.

Truong hop cong viée dot xuit phai lam thém ngoai gio ma c6 sy phan cong
cua lanh dao UBND xa thi dugc thanh toan lam thém gio nhung khong dugc vuot
muc cho phép 200 gio/nguoi/nam dugc quy dinh tai ND 45/2013/ND-CP ngay
10/5/2013 cta Chinh phu.

Muc thanh toan thuc hién theo Thong tu lién tich s6 08/TTLT-BTC-BNV

ngay 05/01/2005 cta Bo Noi Vu va Bo Tai chinh.



Dinh murc chi thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec. Nguf’)n kinh
phi chi tra tién lam thém gid b trf tir kinh phi hoat dong thudng xuyén tiét kiém duoc.
4. Chi khen thudéng
Uy ban nhan déan x4 chi kinh phi khen thuong tir ngudn quy thi dua khen
thudng gdm nhitng ndi dung sau: Khen thuong tong két nim; Khen thudng tong
két nhiém ky cua cac doan thé; Khen thudng dot xuat do Uy ban nhin dan xa phat
dong theo tirng dot thi dua. Thyc hién theo ND s6 91/2017/ND- CP ngay 31 thang
7 nam 2017 ctia Chinh Pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua,
khen thudng.

Pbi voi khen thuong hang ndm, hodc mang tinh dong vién phat dong phong
trao thi dugc chi trong kinh phi khodn ctia nganh hodc tir kinh phi sy nghiép, kinh
phi hoat dong ctia cac ban nhu: Chi khen thuong tong két cong tac dam bao trat
tu ATGT, Phong trao phong chéng t0i pham, Phong trao toan dan bao vé an ninh
t6 qudc thi kinh phi chi khen thudng tir nguon xir phat vi pham hanh chinh trén
linh vuc ATGT, trt ty an toan x4 hoi, Quy Qudc phong- An ninh.

Ching tir quyét toan kinh phi khen thuéng gom c6: Quyét dinh khen thudng
cua Chu tich ty ban nhan dan xa; Danh sach, sb tién khen thuong cua tap thé va
ca nhan co6 ky nhan; dé nghi quyét toan kinh phi, héa don kém theo (néu co).

5. Ché @9 nghi phép nim

Ché d6 nghi phép nam dé di thim vo (chéng), bd me rudt, bd me vo
(chdng), hodc vo (chdng) 6m, con dm nim vién thi duoc b tri nghi va thanh
toan ché d6 nghi phép theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia
B¢ Tai Chinh.

6. Chi Phu cép truc cic ngay I¢, tét, bio lut
Vao cac ngay 18, tét hay cac dot thién tai xay ra trén dia ban xa, UBND xa
phan cong CBCC tryc tu vé dé nam tinh hinh xay ra trong co quan ciing nhu trén
dia ban toan xa nhim dam bao ANTT, sip xép lich tryc co quan khi c6 Cong dién
cua UBND huyén.

Thanh toan ché dd truc cac ngay 1&, tét, bdo lut can ctr vao Quy dinh cta

UBND tinh Hai Duong.
7. Vé sir dung vin phong pham
Pbi v4i khéi vian phong HDND va UBND x4: can b, cong chirc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach c6 nhu cau sir dung vin phong phim phai ding ky
v6i can bd Van thu- Luu trit dé duoc cung cap. Déi véi khéi Pang, cac doan thé,
quén su phai giao cho mot can bg trong khdi chiu trach nhiém mua, quyét toan va
cung cip cho khdi minh.

Viéc mua van phong phém dé dung trong co quan, don vi, t6 churc hoi nghi,

tap hudn c6 hai hinh thirc quyét toan nhu sau:



- Pi v6i nhitng khoan mua vian phong pham voi sé lugng nho dé dung
trong co quan thi ca nhan tw mua sau d6 quyét toan voi Ban Tai chinh.

- Pbi véi nhitng khoan mua van phong pham véi s6 luong 16n dé tap huén,
hoi nghi... thi c6 thé tam Gmg tir ngan sach (nhung phai c6 ban du tru kinh phi
kém theo dé tam tng) sau d6 quyét toan v6i Ban tai chinh dé hoan tng lai cho
ngan sach.

- Thoi gian quyét toan trong thoi han 30 ngay ké tir ngady mua. Qua thoi gian
quy dinh néu trén thi Ban tai chinh s& khong chap nhan thanh toan. Uy ban nhan
dan xa khong chap nhan viéc mua van phong pham, vat tu vin phong .... v6i hinh
thire ky no, sau thoi gian 1, 2, 3 thang, 6 thang hodc ca nim mdi tong hop quyét
todn vo1 Ban tai chinh.

8. Vé sir dung dién thip sang, niréc sinh hoat
a. Chi tién di¢n
- Sir dung dién phai dam bao tiét kiém va thanh toan theo héa don thuc té.
Mbi can bd, cong chirc can tu giac thuc hi¢n nghi€ém tac tinh than tiét kiém, chéng
lang phi. Cac bo phan d3 duoc bd tri phong 1am viée phai ¢é ¥ thirc, trach nhiém
quan 1y va str dung; ra khoi phong 1am viéc phai tat hét dién trong phong, chi sir
dung dién chiéu sang d6i véi nhitng truong hop can thiét hodc do yéu ciu cong
viéc (trir nhitng trudng hop dic biét nhu dip Lé, Tét, truc co quan,... Nhim muc
dich tiét kiém chi tiéu cho don vi. Riéng Hoi truomg giao cho déng chi Van phong
chiu trach nhi€ém quan ly va chi st dung khi ¢6 hoi nghi hodc cac cudc hop. Truong
hop cho cac don vi, t6 chirc, ¢4 nhaAn muon hoi truong thi phai thu hi lai chi phi
dién nudc nop vao Ngan sach xa.
- Chung tir thanh toan 13 hod don thu tién dién ctia cong ty TNHH dién An Son.
b. Chi tién nwéc sinh hoat
- Vian phong Uy ban x4 chi tién sinh hoat nuéc chung cho Pang uy x4, doan
thé, quan su.
- Ching tir thanh toan 13 hod don thu tién nuéc (GTGT).
9. Vé sir dung dién thoai
bé dap ung theo yéu cau cong viéc, UBND thi tran trang bi dién
thoai ¢ dinh, Internet cho tirng bd phan quan 1y cu thé nhu sau:
- Trang bi may di¢n thoai va mang Internet:
Ba mdy (03) dién thoai c6 dinh s, mang Internet dt tai Van phong
UBND x4 (phong 1 ctra), phong Ké toan va phong Pang iy dé phuc vu cong tac
chung. Giao can by Van phong chiu trach nhiém quan 1y.
- Céc chi phi nay thanh toan theo héa don thuc té, cac nganh can chu dong
tiét kiém, khong str dung cac dich vu dé 1am viéc riéng.



10. V& viéc sir dung sach bao, tap chi
Can ctr nhu cau vé sach bao phuc vu hang ngay trong co quan trudc gid
lam viéc. Ngoai bao Hai Duong va cac loai bio duoc cip mién phi, doc bio qua
mang Internex, nhu ciu cla Dang uy dat bao Tap chi cdng San, cac doan thé dat
bao chuyén nganh. Giao trach nhi€ém van phong UBND quan ly theo doi va phén
phéi dén timg bo phan.
Trudng hop can thiét, CT UBND xa s& quyét dinh muc chi mua sach béo
phuc vu hoat dong chuyén mon ddm bao tiét kiém.

11. V& chi hdi nghi va cong tic phi
Thuc hién theo Quyét dinh cia UBND tinh Hai Duong vé quy dinh ché
dd cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; UBND xa thuc hién chi hdi nghi va khoan
cong tac phi nhu sau;

a. Hoi nghi

Chu yéu tap trung cac cudc hoi nghi quan trong trong nim nhu Hoi nghi
HDBND, hoi nghi trién khai nhiém vu nam va téng két nam. Riéng hdi nghi chuyén
dé cua tung linh vuc va ting bd phan thi dugc chi kinh phi hoat dong cua linh vuc
va bg phan do, cu thé:

- D6i v6i Hoi nghi tong két nim ctia Pang ty, Uy ban nhan dan x4, cac
nganh, doan thé; Hoi nghi téng két chuyén dé nhiéu nim t6 chirc mot 1an; L& ky
niém thanh 1ap nganh néu t6 chirc 01 budi thi duoc chi tién an cho ngudi khong
huong lwong tir NSNN 14 tién nudc ubng 20.000d/nguoi, néu td chie 01 ngdy
dugc chi tién dn cho ngudi khong huong lwong tir NSNN 1a 100.000d/nguoi va
tién nudc 1a 40.000d/ngudi.

- Pbi v6i t6 chirc ky niém cac ngay 1 16n trong nam thi chi tién an cho
ngudi khong huong luong tir NSNN 1a 100.000d/ngudi va tién nude 1a
40.000d/ngudi. Ngoai cac khoan chi néu trén con duoc chi tién trang tri, photo tai
liéu, tién thué mudn cac phuong tién phuc vu cho viéc td chic 12.

- Bdi véi cac cude hop so két cua nganh, cac cudc hop giao ban, cac cudc
hop trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo su chi dao cia cép trén chi duoc
chi tién nudc ubng 13 20.000d/ngudi/budi va 40.000d/ngudi/ngay.

- Déi v6i cac cude hoc nghi quyét do Pang td chire: tiiy vao tinh hinh kha
nang can di kinh phi duoc chi tién dn cho Pang vién khong phai 1a can b, cong
chtrc, vién chuc 1a 100.000d/ngudi/ngay; Can bg, cong chure, vién chire, giao vién
tham dy hoc nghi quyét chi duoc chi tién nudc udng theo ché do va dinh mirc quy
dinh tién nude 1a 40.000d/ngudi/ngay.

- Riéng kinh phi hoat dong Hoi ddng nhan dan xa dugc thyc hién theo quy
dinh tai quyét dinh 28/2017/QD-UBND ngay 05/5/2017 ctia UBND tinh. Tuy
nhién, dé tiét kiém kinh phi nén giéi han mot s6 dinh mutrc chi nhu sau: chi tién
tiép xtic ctr tri 300.000d/1an/1 diém tiép xtc; chi tién tham bénh dai biéu hoi dong
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nhan din, nguyén 13 Thudng truc HDND, lanh dao ban nganh cia HDND nam vién
500.000/ngudi/lan va mot nam khong qua 02 1an; phing diéu dai biéu HPND duong
nhiém tir tran 1.000.000 d. Than nhin cua can b, cong chuc bi dm dau mutrc chi
200.000d/1 ngudi 1 ndm khong qua 2 1an, viéng dam khong qua 500.0004.

- Ngoai ra, d6i voi cac budi tip huan, trién khai vin ban quy pham phap luat,
cac chu truong, chinh sach ciia Pang va Nha nude. Tuy theo tinh chit cong viée, thoi
gian ma co thé hd tro tién an cho dai biéu tham du.

b. Cong tac phi

Thuc hién theo Quyét dinh s6 32/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 caa

UBND tinh Hai Duong vé quy dinh ché d6 cong tac phi, UBND x4 An Son théng nhat
murc chi cong tac phi cho can bd, cong chire xi cy thé nhu sau:
Bi thu Pang bd (Kiém chu tich UBND x4 ): 450.000 dong.
Pho bi thu Thuong truc Pang uy: 200.000 dong.
Phé bi thu Pang uy: 200.000 dong
Chu tich HDND (Pho bi thu Pang ty kiém), PCT HDND : 200.000 dong/ngudi.
Phé chu tich UBND x&: 200.000 dong.

- Chu tich M3t tran, Chu tich hdi Cuu chién binh, Cha tich hoi Nong dan, Chu
tich hoi Phu Nit, Bi thu Poan thanh nién (5 CB): 200.000 déng/ngu’di.

- Cong chirc Vian phong thong ké, Vian phong Pang ty ndi vu (2 cong chirc):
200.000 dong/ngudi.

- Cong chirc Tu phap, Ké toan: 200.000 dong/ngudi.

- Cong chire Pia chinh- XD (2), Van hoa- XH (2): 200.000 dong/ngudi.

- Chi huy truong quan su: 200.000 dong.

12. Chi phi thué mwdén

Trong trudng hop nhu cau can thiét dot xuat, cha tich UBND x4 c¢6 quyén
quyét dinh chi phi cic khoan thué muén nhu: thué muén phuong tién van chuyén,
thué mudn lao dong va thué mudn khac...thi phai lap hop dong, thanh 1y hop dong,

hoa don hodc bién nhan. Hop déng phai néu rd ndi dung, pham vi va s6 tién cu thé,
dy kién chi.
13. Chi mua sim TSCP va sira chira thwong xuyén
a. Mua sdm tai sin cé dinh
- Viéc mua sim tai san cb dinh phai can ctr vao nhu cau, tiéu chuén, dinh muc
va su can thiét phai trang b1 thém hoac bo sung céc loai tai san ¢ dinh phuc vu cho
cong viéc cua co quan, cling nhu can by, cong chuc trén tinh than tiét kiém, khong
lang phi. Cac nganh c6 nhu cau mua sam tai san mdi phai xin y kién va duoc su dong
y phé duyét cia Chi tich Uy ban nhan dan méi duoc mua.
- P6i v6i tai san mua saim theo phuong thirc tap trung, UBND x4 1ap nhu cau
mua sam giri Phong Tai chinh-KH huyén téng hop.
- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tat ca cac kh6i Pang, Nha nudc,
cac doan thé thi dugc chi tir ngan sach nha nude. Kinh phi mua sim tai san phuc vu
cho cong tac ciia khbi, ctia nganh thi duoc trich trong kinh phi khoan cta tirg nganh.
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b. Swra chita thwong xuyén
Can ¢t vao tinh hinh thyuc té sir dung tai san co quan, cac cd nhan duoc giao
st dung tai san phai thuong xuyén theo doi qua trinh hoat dong cua tai san. Khi phat
hién déu hiéu dan dén hu hong tai san, cac ca nhan phai 1ap phiéu dé xut trinh ldnh
dao duyét dé 1am cac thu tuc sira chita.

Hang nam, thuc hién kiém keé tai san cd dinh, cong cu dung cu theo quy dinh.
Truong hop, ¢ chénh 1éch gitra s6 lidu thuc té kiém ké véi s6 liéu theo ddi trén s6
ké toan, ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phan anh s6 chénh léch va két qua xur
Iy vao so ké toan trudc khi lap bao cdo tai chinh.

Kinh phi mua sam, stra chira tai san phuc vu chung cho tat ca cac khdi Dang,
Nha nudc, cac doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nude. Kinh phi mua sam tai
san phuc vu cho cong tac cia khdi, ciia nganh thi dugc trich trong kinh phi khoan
cua ting nganh.

14. V& chi phi nghiép vu chuyén mon cda tirng nganh

Cin cr vao yéu cau nhiém vu va kha nang tai chinh da phan b trong ndm cho

cac ban nganh dé cac nganh can ddi chi tiéu dung muyc dich, tiét kiém va c6 hiéu qua.

15. Chi khac
Pé dam bao tiét kiém chi tiéu va chong lang phi trong chi tiép khach va cac

khoan chi khac theo yéu cau nhu: chi hd tro, chi tiép khach, chi xir Iy cac hanh vi vi
pham phap luat, chi ky niém cac ngay 1& 16n....Thyuc hién quy dinh tai quyét dinh s6
1487/QD-UBND ngay 12/05/2017 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh chuong trinh vé
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong str dung ngan sach Nha nudc trén dia ban
tinh Hai Duong giai doan 2017-2021, cuy thé:

- Nghiém tac thuc hién tiét kiém chi thudng xuyén (trir luong, phu cap, cac
khoan c6 tinh chat luvong, cac khoan dong gop theo quy dinh) dé tao ngudn cai cach
tién luong; sép Xép, bd tri mot cach hop ly cac khoan chi hoi nghi, hoi thao, toa dam,
hop, chi tiép khéch, t6 chire 1& hoi st dung ngan sach nha nudc, 18 ky niém, don danh
hi€u thi dua, st dung xang xe, dién, nudc, van phong phém, sach, bao, tap chi, phén
dau tiét kiém t6i thiéu 10%- 15% so véi du toan giao hang nam;

- Ngoai ra dbi voi mot sb nhiém vu chi dot xuét khac phat sinh trong nam, tuy
theo tinh hinh thyc té va kha niang nguon tai chinh ciia don vi Thu truong quyét dinh
murc chi sau khi tham khao ¥ kién cua t6 chic cong doan sao cho phu hop dam bao
hiéu qua, tiét kiém.

16. Quy dinh mirc chi kinh phi qudc phong-an ninh

- Chi hd tro cho cong tac huén luyén lyc lugng dan quan tu vé gém: chi ho trg
tién an ddi v4i huan luyén trong hodc ngoai xa, trg cap ngay cong lao dong theo quy
dinh hién hanh (murc ho tro theo Luat Dan quén tu vé).

- Chi hd tro cho cong tac tuyén quan nhu: hd tro cho cong tac kham stc khoe,
xét duyét chinh tri, td chirc hdi trai, to chuc 18 tién dua thanh nién 1én duong nhap
ngil, chi hd trg cho thanh nién 1én dudng nhap ngii véi mirc chi: hd trg cho kham sire
khoe 100.000d/nguoi, hd tro t6 chirc 18 tién dwa thanh nién 1én dudng nhip ngii
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100.000d/ngudi, chi hd tro cho thanh nién 1én dudng nhap ngii du kién khong qua
1.000.000d/thanh nién.
- Chi hd tro tién tryc bao vé cac ngay 1¢, tét cho luc luong quan sy can ctr vao
luat dan quan tu vé theo Nghi dinh s 03/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 nim 2016.
- Chi tuyén truyén van dong phong trao toan dan bao vé an ninh t6 qubc nhu:
t6 chtrc ngay hoi qudc phong toan dan, to chirc ngay hoi phong trao toan din bao vé
an ninh t6 qudc.
17. Quy dinh mirc chi va didm bao xa hoi
- Ché d6 tham Viéng dam tang thudc di¢n chinh sach (ho ngh,éo, ho can
ngheo, nguoi neo don, doi tugng tan tét,...) tuy theo tinh hinh thye t€ mire chi khong
qua 500.000d/1 nguoi (bao gom huong, hoa,...). N

- Can b0 13o thanh cach mang, CB Huu tri, CB BCT xa, tr than phu mau, CB
KCT xa, CB thon (Bi thu, truong— phd thén, Trudng ban CTMT, thon doi trudng)
Pang uy- Uy ban truc tiép di viéng, mutc viéng mic chi tir 300.000-500.000d (gdm
huong, hoa,...).

- Ché d6 tham viéng dam tang thudc cac dbi twong khac nhu than nhéan gia dinh
cac dong chi lanh dao, Truong, Phé cac phong ban lién quan cip trén, lanh dao cac
x4 ban,...murc Viéng tr 500.000d- 700.0004 (bao gém ca huong, hoa,...).

- Chi hd trg dot xuat cho can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach gdp tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh khé khan vé kinh té thi duogc
hd trg 500.000d/nguoi, mot nam khong qua 02 lan.

- Chi thim hoi khi dm dau nim vién gém tir thAn phu mau, con d¢, can bo khong
chuyén trach thi tran, nguyén 1a lanh dao thi trdn thi méc chi khong qua:
500.000d/nguoi/lan, mot nam khong qua 02 1an.

- Chi tham hoi 6m dau cac ddi tugng thude thén mire chi khong qua 300.000d/1
ngudi, 1 nim khong qua 02 lan.

18. Quy dinh vé tam wng va thanh toan tam trng

a. Quy dinh tam vwng

- Viéc tam tng ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai thuc
hién diing quy trinh: phai lap bang dy tru kinh phi, gidy dé nghi tam ing gui tai Ban
Tai chinh xa (qua Ké toan ngan sach) thim tra ndi dung tam g, sau d6 trinh chu tai
khoan phé duyét va nhan tién tai thu quy.

- Cac nganh tam tng phai chu dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam ng,
tao diéu kién thuén loi cho Ban Tai chinh diéu hanh ngan sach. DPébi véi nhirng khodn
tam Ung Vi s6 tién tir 5 triéu dong tré xudng phai giri Ban Tai chinh trudc 07 ngay
(trir trudng hop dot xuat), tam tng so tién tir 5 triéu dén 10 triéu dong phai gui Ban
Tai chinh trude 10 ngay, tam tng tir 10 triéu dong trd 1én phai giri Ban Tai chinh
truée 15 ngay, dé Ban Tai chinh ¢ ké hoach tam ung tir Kho bac.
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b. Thanh todn tam irng

- Tam tmg chi thudng xuyén: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay tam tmg hozic
ké tir ngay két thic ni dung cdng viée cac nganh phai lap chimg tir quyét todn véi
Ban Tai chinh.

- D6i véi kinh phi hudn luyén trong thoi han 15 ngay k& tir ngay huéin luyén xong

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam tmg phai ding véi ndi dung va sd tién
trong bang 14p dur tri kinh phi va sb tién tam tmg ma cht tai khoén da phé duyét, cac
khoan chi phét sinh hoic chuyén cac ndi dung chi tir khoan nay sang khoan khéc phai
xin ¥ kién va dugc sy dbng ¥ ctia chi tai khoan.

- Khi quyét todn, thanh toan tién tam tmg phai kém theo bang dw trl1 kinh phi
da duoc chu tai khoan phé duyét,

- Nhimng trudng hop vi pham vé thdi gian thanh toén tam tng 03 an trd 1én
lam anh hudng dén diéu hanh ngan séch, Uy ban nhan dén x4 s& ¢ thdng bao tir chdi
tam g doi véi 16 chirc, ca nhan do.

I1. T chirc thye hién
- Thoi gian thyc hién: Trong 01 nam (tir ngay 01/01/2022 dén 31/12/2022);
céc nam sau cén cir vao dyr toan ngén sach dugc giao va quy ché chi tiéu noi bo nay
dé tinh ton lai dy toan chi ctia don vi cho phtt hop.
- NOi dung xi Iy vi pham: :

Cén cfr‘t‘mh hinh hoat dong va dinh mc chi tiéu noi bo da dugc dit ra. UBND
xé'/}n Son diéu chinh nhiém vy chi twong tmg va hop ly. Ngoai ra, qua trinh thuc hién
nhfgm' VU trong nam, ca nhén, can bg, cng chirc vi pham gio gidc, lam tht thoét kinh
phi, vi pham céc quy dinh theo Luat lao dong s& bj trir mot phan hoac toan by sb tién
th;u nhap téng thém trong nam theo bién ban xir Iy cta co quan. S6 tién thu h(“)i.sé dugc
b0 sung tang thu nhép chung cho toan don vi hodc b trir thiét hai do that thoat va lﬁr.lg
phi ma cén bé d¢6 gdy ra.
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